
Kählig Antriebstechnik GmbH / Pappelweg 4, 30179 Hannover
job@kag-hannover.de / +49 (0) 511 67493 0

Wir suchen: Sachbearbeiter im Wir suchen: Sachbearbeiter im 
Vertriebsinnendienst (m/w/d)Vertriebsinnendienst (m/w/d)
Teilzeit (30 Stunden) oder Vollzeit (40 Stunden) - befristet auf 1,5 Jahre - Standort: Hannover

Aufgaben
Im Rahmen einer Elternzeitvertretung haben wir die Stelle eines Sachbearbeiters im 
Vertriebsinnendienst (m/w/d) befristet über 1,5 Jahre zu besetzen. In dieser Funktion sind Sie 
vorwiegend für die dort anfallenden folgenden Arbeitsaufgaben zuständig: 

•	 Anlegen und Abwicklung von Kundenaufträgen
•	 Langzeitlieferantenerklärungen
•	 Auswertung abteilungsrelevanter Kennzahlen
•	 Lieferschein- und Rechnungserstellung (Fakturierung)
•	 Ermittlung von Kundenlieferterminen mit der Fertigung
•	 Stammdatenerfassung und –pflege im ERP System
•	 Exportkontrolle 

Voraussetzungen
•	 Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Industriekaufmann/-frau
•	 Erfahrung in der Kundenbetreuung / im Vertriebsinnendienst, vorzugsweise im 

Industrieunternehmen
•	 Routinierter Umgang mit dem MS Office Paket
•	 Sichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 ERP-Kenntnisse Axapta 2012 Dynamics sind wünschenswert
•	 Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein
•	 Kommunikationsstärke
•	 Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft
•	 Ergebnis- und lösungsorientiertes Handeln
•	 Hohe Kunden- und Serviceorientierung

Mitarbeiter stehen bei uns im Mittelpunkt und darum sind Sie bei uns richtig!
Sie möchten in einem engagierten und aufgeschlossenen Team arbeiten? Sie reizt ein vielfältiges 
und anspruchsvolles Aufgabenspektrum? Dann bewerben Sie sich bei uns und genießen Sie viele 
Vorzüge, die wir Ihnen als Arbeitgeber bieten.
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Wir bieten
•	 Ein zukunftssicheres Arbeitsverhältnis mit interessanten Herausforderungen in einem 

mittelständischen Unternehmen
•	 Kurze und schnelle Entscheidungswege
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 Attraktive Arbeitgeberleistungen wie z. B. Hansefit, GVH-Fahrkarte, JobRad, VWL-

Arbeitgeberanteil uvm.
•	 Angenehmes Betriebsklima

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie uns gerne Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 

möglichen Eintrittstermins. Vorzugsweise per E-Mail an job@kag-hannover.de oder alternativ per Post an:

Kählig Antriebstechnik GmbH
Personalwesen / Human Resources

Frau Nadine Spreckelsen
Pappelweg 4, 30179 Hannover

Wir freuen uns auf Sie!

Mehr über das Arbeiten bei der KAG unter: www.kag-hannover.com/arbeiten-bei-kag/
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